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北京⽇本⼈学校 各位家长 

家长委员会宣传组 

初中部、⼩学部毕业相册制作组 

《关于宣传杂志、毕业相册等个⼈信息的管理通知》 

请确认宣传杂志以及毕业相册等个⼈信息的管理。具体活动和个⼈信息管理的相关内容如下︓ 

① 团队介绍及活动内容（以下简称活动） 

宣传团队是家长委员会的⼩组、主要制作“天天开⼼”。相册团队作为毕业年级的监护⼈有活动，制作毕业相册， 
负责有偿分发给想要的⼈。 

②关于摄影 

每个团队都回去拍摄学⽣们的照⽚。 
器材除了数码相机以外，还包括智能⼿机。我们会在拍照之前对团队负责⼈及摄影⼈进⾏关于智能⼿机运⽤指南 

及照⽚数据收集规定的说明。 

③关于照⽚的数据利⽤ 

宣传团队、相册团队拍摄的照⽚数据除了在各⾃的活动范围内使⽤之外，还在宣传队和相册队之间相互提供。如果 

学校委托提供这些照⽚数据，⼴报⼩组和相册⼩组在确认使⽤⽬的的基础上，向学校提供照⽚数据。也有根据学校的判
断提供学校教职员和⼉童学⽣拍摄的照⽚数据的情况。 

④关于照⽚数据的管理和交接 

使⽤USB存储器、云、⽂件交换服务、Microsoft Forms、微信管理和交接照⽚数据。照⽚数据的管理、交接，在必要
最低限度的负责⼈、摄影者的范围内进⾏。 

 ⑤不向监护⼈共享照⽚数据。 

不接受监护⼈提供个⼈照⽚数据的委托。⽆论什么理由，都不接受监护⼈提供个⼈照⽚数据的请求。 

 ⑥关于业务委托外部时的照⽚数据的处理 

在宣传杂志、毕业相册的制作中，有时会将摄影、设计、编辑、印刷、装订等⼀部分业务委托给外部业者。要求业务外
部委托业者在合同中写明妥善处理个⼈信息，彻底管理个⼈信息。要求业务外部委托业者在合同中写明“妥善处理个
⼈信息”，并贯彻个⼈信息管理。向业务外部委托业者提供的照⽚数据为必要的最低限度的范围，业务委托结束后，
要求⽴即返还或删除数据。 

 

宣传团队、相册团队的负责⼈⼀起注意照⽚数据的处理并进⾏活动。对上述内容有意见或疑问的⼈，对刊登照⽚
等有担⼼或障碍的⼈，请在5⽉18⽇之前联系家长委员会。联系⽅式（jsbpanda@yahoo.co.jp）。在期限内没有联

系的情况下，视为赞同。 


