
2023 年 5⽉9 ⽇  
北京⽇本⼈学校保護者委員会宅配弁当チーム 

「お弁当サポーター」について 

 
お弁当サポーター（以下、「弁サポ」）にご協⼒いただき、ありがとうございます。 
以下ご⼀読いただき、ご対応ください。  

 
（１）運⽤ 

 ①連絡⼿段（グループチャットの活⽤） 
・管理者と弁サポの皆様との連絡には、WeChat のグループチャットを使⽤します。  
・(A)管理者から弁サポの皆様への連絡、(B)トラブルや報告がある場合、に利⽤します。  

 
 ②シフト制  

・弁サポは、シフト当番制です。 
・当番⽇が都合の悪い場合は、各⾃で交代し、チャット内に変更の旨お知らせください。  
・交代する相⼿が⾒つからない場合は、グループチャットで気軽に代わりの⽅を募ってください。 
・当番は、基本２⼈体制です。 

新規の⽅は、初回は経験者とペアを組みますのでご安⼼ください。 
 
（２）トラブル対応 

 ①⼦どもに⾷事を提供することが最優先です。 
 ②トラブルがあった場合は現場で臨機応変にご対応下さい。 

弁サポ当番が、保護者に直接連絡を取る必要はありません。  
 ③予備のお弁当があります。  

トラブル対応時に予備のお弁当を販売する場合には、必ず学校（教頭先⽣）に報告し、学校
側から保護者に確認した上で、予備のお弁当を渡してください。 

 
 （３）その他 

・交通費なし。 
 
 

以上 


